
           Приложение № 2                                                                                                                                                                                   к решению Президиума   Совета  

                                                                                                 муниципальных образований 

                                                                                                 Ленинградской области

                                                       от ___ марта 2021г  №____
ПЛАН

организационных мероприятий по подготовке  и проведению XVII  общего
собрания членов Ассоциации «Совет муниципальных образований 
Ленинградской области» по итогам  работы за 2019 год и чествования 
членов Совета в связи с празднованием Дня местного самоуправления.
Место проведения: г. Сосновый Бор, ул. Соколова, д. 7, ГАУ Ленинградской области «Спортивный тренировочный центр Ленинградской области «Спортивный комплекс  Сосновый Бор» 
Дата проведения: 15 апреля 2021 года.
             Начало собрания: 11-00, начало чествования: 13-30
	№
	                          Мероприятия
	      Дата
	 Ответственный

	1.
	Разработка и обсуждение на заседании Президиума Совета повестки дня и вопросов организации и проведения общего собрания, проектов решений собрания по повестке.

	  до 24 февраля  
	Мухин С.Ф.
Бондарь А.А.


	2.

	Организация взаимодействия Президиума и аппарата Ассоциации с рабочей группой Правительства Ленинградской области  по вопросам подготовки и проведения общего собрания.
	февраль – апрель 
         
	Мухин С.Ф.

Бондарь А.А.



	3.
	Формирование нового состава Президиума, внесение изменений в состав постоянных комиссий Ассоциации «Совет муниципальных образований Ленинградской области».
	февраль
	Мухин С.Ф.

Бондарь А.А.

Главы МО

	4.
	Организация работы по проверке финансово – хозяйственной деятельности Ассоциации за 2020 год Ревизионной комиссией Ассоциации.
	март 
	Бондарь А.А.
Фролов С.А. 

	5.
	Подготовка проектов докладов председателя Президиума и председателя ревизионной комиссии Ассоциации. Размещение на сайте Ассоциации проектов решений общего собрания для ознакомления членов Ассоциации.
	до 23 марта
	Мухин С.Ф.

Бондарь А.А.

Мыльников В.Ю.


	6.
	Разработка организационных документов собрания:

-уточнение списка представителей членов Совета,
-формирование списка приглашенных на общее собрание,

-подготовка сценария и порядка ведения собрания,

-подготовка предварительного списка выступающих на собрании.
	до 29 марта  
	Бондарь А.А.

	7.
	Подготовка приглашений и рассылка их членам  Совета и иным участникам собрания.
	до 05 апреля
	Бондарь А.А.

	8. 
	Подготовка и издание информационного сборника «Местное самоуправление в Ленинградской области: 2020 год».
	до 10 апреля
	Бондарь А.А.

Главы адм. МР

	9.
	Подготовка видеоряда по докладу деятельности Совета муниципальных образований Ленинградской области в 2020 году.
	до 10 апреля
	Бондарь А.А.

Специалисты

	10.


	Обеспечение специального выпуска газеты «Вести» к общему собранию Совета.
	до 10 апреля
	Бондарь А.А.

	11.


	Аккредитация СМИ для освещения общего собрания. 
	до 10 апреля 
	Бондарь А.А.



	12.
	Размножение материалов собрания, комплектование пакета раздаточных материалов для участников собрания.
	до 10 апреля
	Бондарь А.А.

	13. 
	Подготовка и оформление помещений центра, зала заседаний, обеспечение видео- аудио сопровождения собрания. 
	13-14 апреля
	Бондарь А.А.
Воронков М.В.


	14.
	Закрепление специалистов аппарата Совета за участками работы в день проведения общего собрания.
	13-14 апреля
	Бондарь А.А.

	15. 
	Подготовка схемы рассадки делегаций и пригла-шенных на общее собрание Совета. Обеспечение их рассадки в зале заседаний . 
	13-14 апреля
	Бондарь А.А.

	16.
	Регистрация участников общего собрания Совета и приглашенных.
	15 апреля
	Бондарь А.А.
Воронков М.В.

	17. 
	Обеспечение участников собрания раздаточными материалами. 
	15 апреля
	Бондарь А.А.

	18.
	Обеспечение процедуры награждения членов Совета грамотами, памятными подарками и цветами. 
	15 апреля
	Мухин С.Ф.
Бондарь А.А.



	19.

	Организация работы буфетов в помещениях центра на период работы общего собрания Совета; обеспечение питанием участников собрания, водителей.
	15 апреля
	Бондарь А.А.



	20.
	Обеспечение медицинской помощью участников мероприятия.
	15 апреля
	Воронков М.В.

	21.


	Организация в месте проведения:

-работы гардероба, туалетов;

-парковки автотранспорта участников общего собрания;

-охраны общественного порядка во время проведения мероприятия.
	15 апреля
	Воронков М.В.

	22.
	Ведение стенограммы, аудиозаписи собрания.
	15 апреля
	Бондарь А.А. 

	23.
	Отметка командировочных удостоверений.
	15 апреля
	Бондарь А.А.

	24.
	Формирование предложений Губернатору Ленинградской области, Законодательному собранию Ленинградской области, Общероссийский Конгресс муниципальных образований по итогам проведения XVI общего собрания Совета.
	25 апреля
	Бондарь А.А.

	25.
	Рассылка решений общего собрания членам Ассоциации «Совет муниципальных образований Ленинградской области» и размещение их на сайте Ассоциации.
	25 апреля
	Бондарь А.А.


