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ПОЛОЖЕНИЕ
о секторе оперативного реагирования 
на изменение этноконфессиональной ситуации
отдела гармонизации этноконфессиональных отношений 
департамента по межнациональным и межконфессиональным отношениям комитета по местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям
Ленинградской области

1. Общие положения
1.1. Сектор оперативного реагирования на изменение этноконфессиональной ситуации (далее – Сектор) является структурным подразделением отдела гармонизации этноконфессиональных отношений департамента по межнациональным и межконфессиональным отношениям (далее – Департамент) комитета по местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям Ленинградской области (далее - Комитет).
1.2. Сектор в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, Уставом Ленинградской области, областными законами и иными правовыми актами Ленинградской области, Положением о комитете по местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям Ленинградской области, а также настоящим Положением.
1.3. Сектор осуществляет свою деятельность во взаимодействии с представителями федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов исполнительной власти Ленинградской области, органов исполнительной власти иных субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления Ленинградской области.
1.4. Сектор находится по адресу: 191311,  Санкт-Петербург, Суворовский проспект, дом 67.


2. Функции Сектора

2.1. Сектор осуществляет функции:
2.2. Мониторинг состояния и динамики межнациональных и межконфессиональных отношений в Ленинградской области, деятельности национальных и религиозных объединений, формирует банк данных, представляет Губернатору Ленинградской области предложения, направленные на предотвращение межнациональных и межконфессиональных конфликтов. В этих целях обеспечивает организацию следующих мероприятий:
2.2.1. Проведение работниками сектора практических мероприятий по оперативному реагированию на изменение этноконфессиональной ситуации в Ленинградской области.
2.2.2. Подготовку предложений начальнику отдела, иным вышестоящим руководителям по ходу и итогам проведения мероприятий по разрешению предконфликтных и конфликтных ситуаций в этноконфессиональной среде. 
2.2.3. Консультирование работников органов местного самоуправления по вопросам оперативного реагирования на изменение этноконфессиональной ситуации в Ленинградской области.
2.2.4.  Практическое взаимодействие с работниками органов местного самоуправления, территориальных подразделений федеральных органов исполнительной власти по вопросам оперативного реагирования на изменение этноконфессиональной ситуации в Ленинградской области.
2.2.5.  Использование при оперативном реагировании на изменение этноконфессиональной ситуации в Ленинградской области сведений, поступивших от мониторинговых служб (подразделений) федеральных органов исполнительной власти, в т.ч. правоохранительных органов и специальных служб, органов исполнительной власти Ленинградской области и местного самоуправления.
2.2.6.  Оперативную подготовку доклада с оценкой обстановки, в случае возникновения отдельной предконфликтной (конфликтной) ситуации в сфере межнациональных (межконфессиональных) отношений, представление предложений по принятию решений, направленных на предотвращение, либо урегулирование конкретной предконфликтной (конфликтной) ситуации.
2.3. Анализирует обращения физических и юридических лиц, содержащие информацию о проблемах в области обеспечения прав и свобод в сфере национальных и религиозных отношений, в т.ч.:
2.3.1. обеспечивает непосредственное участие сотрудников сектора в работе межведомственных штабов (рабочих групп), в случае формирования таковых при возникновении предконфликтных (конфликтных) ситуаций в межнациональных (межконфессиональных) отношениях на территории муниципальных районов Ленинградской области.
2.4. Представляет Губернатору Ленинградской области аналитические материалы и доклады в области взаимоотношений государственных органов Ленинградской области и религиозных объединений, действующих на территории Ленинградской области, в том числе:
2.4.1 обеспечивает подготовку докладов, отчетов и иных материалов Губернатору Ленинградской области, членам Правительства Ленинградской области, в органы исполнительной власти Ленинградской области, по результатам практических мероприятий, направленных на гармонизацию этноконфессиональных отношений и разрешение предконфликтных (конфликтных) ситуаций в межнациональной сфере.
2.5. Участвует в подготовке и проведении совещаний с участием представителей национальных общин, религиозных конфессий, в том числе:
2.5.1. по указаниям и поручениям начальника отдела формирует для начальника отдела и вышестоящих руководителей информацию и справочные материалов в области межнациональных (межконфессиональных) отношений.
2.5.2 обеспечивает подготовку информационно-справочных материалов для работы: 
- Совета при Губернаторе Ленинградской области по межнациональным отношениям; 
- экспертно-консультативного совета при комитете по местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям Ленинградской области.
2.6. По поручению начальника отдела обеспечивает разработку:
- общей схемы и отдельных рабочих инструментов оперативного урегулирования предконфликтных/конфликтных ситуации на территории Ленинградской области;
- изменений и дополнений методических рекомендаций для органов исполнительной власти Ленинградской области и органов местного самоуправления Ленинградской области по вопросам гармонизации этноконфессиональных отношений, разрешения предконфликтных (конфликтных) ситуаций, возникших на межнациональной почве;
- методики работы сектора по вопросам оперативного урегулирования предконфликтных/конфликтных ситуации на территории Ленинградской области;
- предложений по вопросам совершенствования и модернизации работы официального сайта комитета. 

3. Организация деятельности структурного подразделения.

3.1. Руководство деятельностью Сектора осуществляет начальник сектора оперативного реагирования на изменение этноконфессиональной ситуации отдела гармонизации этноконфессиональных отношений департамента по межнациональным и межконфессиональным отношениям комитета по местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям Ленинградской области (далее - начальник Сектора).
3.2. Начальник Сектора подчиняется заместителю начальника департамента по межнациональным и межконфессиональным отношениям комитета по местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям Ленинградской области – начальнику отдела гармонизации этноконфессиональных отношений.
3.3. Начальник Сектора:
3.3.1. Руководит деятельностью Сектора на принципах единоначалия.
3.3.2. Осуществляет текущее и перспективное планирование работы Сектора.
3.3.3. Распределяет материалы, поручения, задания и документы между работниками Сектора.
3.3.4. Контролирует исполнение работниками Сектора их  обязанностей, в том числе исполнение документов по качеству и срокам, посещение заседаний коллегиальных органов, соблюдение служебного распорядка и правил пожарной безопасности в помещениях.
3.3.5. Вносит заместителю начальника департамента по межнациональным и межконфессиональным отношениям комитета по местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям Ленинградской области – начальнику отдела гармонизации этноконфессиональных отношений:
- предложения о назначении на должность и освобождении от должности государственной  гражданской службы в Секторе (в тех случаях, когда в соответствии с действующим законодательством назначение на соответствующую должность осуществляется без проведения конкурса), а также ходатайства и  предложения по вопросам, связанным с прохождением государственными гражданскими служащими структурного подразделения государственной гражданской службы; 
3.3.6. Анализирует деятельность Сектора с целью последующего устранения выявленных недостатков и совершенствования работы.
3.3.7. Подготавливает и представляет заместителю начальника департамента по межнациональным и межконфессиональным отношениям комитета по местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям Ленинградской области – начальнику отдела гармонизации этноконфессиональных отношений.
- проект положения о структурном подразделении;
- проекты должностных регламентов государственных гражданских служащих структурного подразделения;
- проекты должностных инструкций работников структурного подразделения, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы Ленинградской области;
[bookmark: Par243]Обеспечивает своевременную разработку и согласование указанных проектов для их последующего утверждения председателем комитета по местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям Ленинградской области.
3.3.8. Обеспечивает выполнение Сектором функций, предусмотренных настоящим Положением.
3.3.9. Несет дисциплинарную и иную предусмотренную действующим законодательством ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей;
- за невыполнение или ненадлежащее выполнение Сектором функций, предусмотренных настоящим Положением.
3.4. В период временного отсутствия начальника Сектора его обязанности исполняет консультант сектора оперативного реагирования на изменение этноконфессиональной ситуации отдела гармонизации этноконфессиональных отношений департамента по межнациональным и межконфессиональным отношениям комитета по местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям Ленинградской области, если иное не установлено председателем комитета по местному самоуправлению, межнациональным и межконфессиональным отношениям Ленинградской области.















